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PRESENTATION

Ce manuel de procédures décrit les étapes a suivre pour
réaliser une opération d'exportation.

Il est a préciser que ce manuel reprend uniquement les
procédures de dédouanement a I'export, pour les autres étapes
se rattachant a I'exportation et ne concernant pas le
dédouanement proprement dit ne sont pas reprises dans ce
manuel (procédures concernant les formalités du commerce
extérieur et de change, procédures relevant de la logistique et
du transport...).

Ce manuel de procédures mis a la disposition des usagers,
des opérateurs économiques et notamment des exportateurs,
permet de cerner les différentes phases de dédouanement
depuis I'établissement et le dépot de la déclaration en détail
jusqu'a I'embarquement des marchandises a bord du moyen de
transport

Ces phases de dédouanement sont divisées en trois étapes:

» Avant l'entrée au port
> A l'entrée au port
» Apreés l'entrée au port

I. PROCEDURES AVANT L'ENTREE AU PORT




1. Premiére étape: Etablissement du bon de mise a quai

Apres l'accomplissement des formalités du commerce
extérieur (domiciliation du titre d'exportation) et la réservation de l'unité
de charge aupres d’un transporteur maritime qui coordonne avec le
consignataire du navire, en vue d'établir un bon de mise a quai qui sera
envoyé a l'exportateur et aux différents intervenant au port ( STAM,
DOUANE, OMMP) électroniquement via la plateforme TTN.

2. Deuxieme étape: établissement de la déclaration en détail
d'export ( DDM)

L'exportateur ou son représentant procede au chargement des
éléments d'information de sa déclaration en détail d'export au systeme
SINDA et a sa validation via le réseau TTN.

En réponse le systeme SINDA affiche le numéro et la date
d'enregistrement attribués a cette déclaration.

Ensuite la déclaration est envoyée a travers le réseau TTN
accompagnée du bordereau des pieces jointes au bureau de
dédouanement.

3. Troisieme étape: Dépot de la déclaration en détail

L’exportateur ou son représentant doit déposer la déclaration au
bureau de douane des l'arrivée de la marchandise au bureau des douanes
ou dans les lieux désignés par le service des douanes ou si les
marchandises sont arrivées avant l'ouverture du bureau des cette
ouverture .

Apres vérification de la recevabilité de la déclaration par les services
des douanes, le systeme SINDA procede a |'affectation automatique de la
déclaration sur la base du systeme de sélectivité a un couloir (Vert,
orange, rouge)

.



Couloir vert: émission systématique du BAE (bon a embarquer)
Couloir orange: controle documentaire de la déclaration

Couloir rouge: controle physique de la marchandise (inspection
physique)

Pour les déclarations affectées au couloir orange ou rouge, le
systeme désigne un inspecteur pour la vérification documentaire de la

déclaration ou l'inspection physique de la marchandise.

4. Quatrieme étape: étude et liquidation de la DDM

Pour les déclarations affectées au couloir orange et en cas de
concordance entre ce qui a été déclaré et les documents joints a la
déclaration, un message est adressé par l'inspecteur liquidateur " Admis
pour conforme" et le BAE peut étre délivré a l|'exportateur apres
payement des droits et taxes exigibles.

En cas de discordance entre la déclaration et les pieces jointes
I'inspecteur liquidateur peut soit :

» Demander un complément d’information
> Relever l'infraction constatée sur documents
> Procéder a la resélection (resélection au couloir rouge)

Pour les déclarations affectées au couloir rouge, 'officier procede a
la vérification physique de la marchandise.
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II. PROCEDURES A L'ENTREE AU PORT

1. Premiere étape: Présentation du dossier d'export a la porte

d'entrée

A I'entrée au port, I'exportateur ou son représentant présente aux
services des douanes le dossier d'export constitué par les documents

suivants:

1. Le BAE portant mentions et visas des services des douanes.
2. Le bon de mise a quai validé par la STAM

3. Copie de la déclaration d'export

4. Copie de la facture d'export

5. Tout autre document utile a I'opération d’export.

2. Deuxieme étape: Vérification sommaire a la porte d'entrée

Le service des douanes procede a la vérification des éléments
suivants:
» le numéro de |'unité de charge (Remorque, conteneur)
» le permis de circulation du moyen de transport étranger
» |'état du plomb et du GPRS le cas échéant
> la présence de l'agent chargé de I'escorte ( si I'exportation a
été effectuée avec escorte)
> |'état général du moyen de transport et de |'unité de charge

Ensuite Le service des douanes appose son VISA sur le bon de mise a
guai et éventuellement sur le BAE et autorise |'entrée de la marchandise

au port.
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Ill. PROCEDURES APRES L'ENTREE AU PORT

1. Premiere étape: Pesage

Apres |'entrée au port, I'exportateur ou son représentant procede
eventuellement au pesage de la marchandise déclarée a I'export sous le
controle du service des douanes.

Un bon de pesage visé par le service des douanes est délivré a
I'exportateur.

2. Deuxieme étape: Scanner

Toute marchandise destinée a [I’exportation est soumise
obligatoirement a |'examen du scanner a |'exception de quelques
produits sensibles tels que les animaux vivants et les ceufs a couver

En cas de conformité : |'officier du scanner appose son visa sur le

BAE (RAS) et le remet a I'exportateur ou son représentant.

En cas de non conformité : |'officier du scanner constate I'anomalie

sur le BAE et le transmet au service de la brigade commerciale qui
est tenue de prendre les mesures nécessaires pour s’assurer de la
conformité de la marchandise.

3. Troisieme étape: Accord d'embarquement

L'exportateur ou son représentant, doit présenter le dossier
d’export au service d'embarquement qui comprend les documents
suivants:

Le BAE portant les visas et les mentions nécessaires.
Copie de la facture

Copie de la déclaration d'exportation

Le bon de mise a quai

ik wNRE

Le bon de pesage

-



6. Tout autre document relatif aux réglementations particuliaires s'il
ya lieu (controle technique, controle phytosanitaire...)

Apres vérification du dossier, et en cas de conformité, le service
émet son accord "Accord pour I'embarguement” , sur le bon de mise a

guai et le valide électroniquement sur le réseau TTN afin d’assurer sa
transmission a la société d'acconage et de manutention(STAM).

4. Quatrieme étape:établissement du Manifeste d'export

A la fin des opérations d’embarquement, le consignataire de navire
procede a |'établissement de la liste définitive des unités de charges
réellement embarquées. Cette liste constitue le manifeste cargaison

provisoire.
Le manifeste de cargaison provisoire sera transmis a la cellule

d’embarguement joint d'un état différentiel par rapport a la liste
d’embarquement prévisionnelle transmise auparavant et ce pour
approbation et autorisation du départ du navire.

Une copie de ce manifeste cargaison provisoire sera adressé au capitaine
du navire et a I'office de la marine marchande et des ports (OMMP).

Le manifeste définitif d’export doit étre déposé au plus tard 24

heures apres le départ du navire.

5. Cinquieme étape: Visa d’embarquement

A I'issue du manifeste définitif, le service des douanes procéde a la
délivrance des Visas d’embarquement des marchandises suite une
demande écrite de la part de I'exportateur ou son représentant.

-
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Nom du navire

Consignataire du navire Bon de Mise & quai Escale
Numéro Bon Numéro Escale
Numéro d'inscription Date Bon Date Escale
Moyen de Transport Transnnrtayr
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U O 0 18 BF - RADES
Destinataire Client Final

LEN2E Ulpegent
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Ce bon de Mise a quai a été envoyé via TTN avec le numéro de dossier : 37380536
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CERTIFICAT PH YTOSANITAIRE
PHYTOSANITARY CERTIFICAT
Original Ne p09025

4 Organisation, dc la protection des wégétaux de la
TUNISIE & Orgenisatian {81 de lu proteclion des vegetaus de
Plant Prolection, Organisation of TUNISIA :

To : Plant Protectiof Orpznisation of

’ REPUBLIQUE TUNISIENNE
REPUBLIC OF TUNISIA
MINISTERE DE L'AGRICULTURE

Nume snd adress of exporter

I Nom ct adresse de ['exportztcur

§ Licu d'origine arigin

& Mayen de trahsport déclaré  Declared mezns

3 Nom ct adresse déclarés du destinataire Name and adress.of consignee | a1 convevance

7 Pnint d7entréd déclaré  Declared point of eatry

lantes] 9 Quantite déclarée  Declared quantity

8 Marqucs des calis, nombre et nature des colis, nom du pradvit, nem botaniq
Distinguishing marks. number and descrption of packages. namce of prod

namc

10 U st certifié que les végétaux ou produits végitaux décrits ci-dessus ont €1€ inspectés suivanl des procédures adaplées. cl

- ¢stimés indemnes d'ennemis visés par la réglementation p sanitaire ct pratiquement indemnes d'autres ennemisdanpercux, et
quils A

- sont jugés conformes i la réglementation phy(osapilairc
This is ro cenify that the plants. parts of plants or plant ‘products described ahove have bheen inspected according to appropriate
proccdures and arc considcred (o be trec [rom quarantine pests, and practicalty free from other injurious pests: and that they zre

considered Lo contorm with the current phyrosanitary regulations of the importing country.

N

{1 Declaration supplémentaire ; Additional dcpw

¢ur dans le pays imporateur.

Licu de délivrance :

Trattement de d&sinfestation e1/ou de
Place of delivery

Disinfestation 2nd/ or disinfection treaime

Date :
12 Traitement / Treatment Nom.ﬂ sig.naturc d."
fonctionnaire autorisé :
Name and signaturc _
of autorised officer Cachet de 'Organisaion :
P . Stamp of arganisation
i 13 Produit chimique (matiére active) - {4 Durde ct température '
Chemical {active ingredicnt) { Duration and temperature
15 Concentration 16 Daic
Concentration Date

17 Renscignements complémentaires
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